Nr.10

SAISTOSIE NOTEIKUMI
LIEPAJA

2010.gada 13.maija

PAR BERNU REGISTRACIJAS, UZNEMSANAS UN ATSKAITISANAS
KARTIBU LIEPAJAS PILSETAS PASVALDIBAS PIRMSSKOLAS IZGLITIBAS
IESTADES

Izdoti saskana ar likuma "Par paSvaldibam" 15.panta pirmas dalas 4.punktu,
43.panta treSo dalu un Vispargjas izglitibas likuma 26.panta pirmo dalu

1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

1.1. Saistos$ie noteikumi nosaka izglitojamo (turpmak - bérns) registracijas,
uznemsSanas un atskaitiSanas kartibu Liepajas pils€tas paSvaldibas (turpmak -
pasvaldiba) pirmsskolas izglitibas iestad€s un pasvaldibas izglitibas iestades, kuras
isteno pirmsskolas izglitibas programmas (turpmak - pirmsskolas iestade).

1.2. Pirmsskolas izglitibas programmu bérns apgiist no 1,3 gadu lidz septinu gadu
vecumam. Pirmsskolas izglitibas programmas apguve pirmsskolas iestadé sakas
karteja gada 1.septembri.

Obligata bernu sagatavoSana pamatizglitibas apguvei tiek sakta taja kalendaraja gada,
kura bérnam aprit pieci gadi.

1.3. Beérnus ar specialajam vajadzibam uznem pirmsskolas iestad€, pamatojoties uz
Liepajas pilsétas pasvaldibas iestades "LIEPAJAS PILSETAS IZGLITIBAS
PARVALDE" (turpmak - Izglitibas parvalde) Pedagogiski mediciniskas komisijas
atzinumu.

1.4. Vecakiem ir tiesibas registrét bérnu ne vairak ka trijas pirmsskolas iestadés. Ja
bérns registréts vairakas pirmsskolas iestad€s, sanemot vietu viena pirmsskolas
iestade, citas pirmsskolas iestad€s rinda tiek anuléta. Vecakiem vai aizbildpiem
(turpmak - vecaki) ir tiesibas mainit pirmsskolas iestadi saskana ar saisto$o noteikumu
2.11.2.punktu, iesniedzot jaunu registracijas pieteikumu.

1.5. Bérnam tiek nodroSinata pirmsskolas izglitibas programmas apguve tikai viena
pirmsskolas iestade.
2. BERNU REGISTRACIJA UZNEMSANAI

2.1. Uzpemsanai pirmsskolas iestadés vecaki bérnus registré Izglitibas parvald€ visu
kalendaro gadu, uzradot bérna dzimSanas apliecibu un vecaka personu apliecinoSus
dokumentus vai aizpildot elektroniskas registrésanas pieteikumu Izglitibas parvaldes
majas lapa.

2.2. Pieteikumus par bérniem, kam nodro$inata arpusgimenes apriape (audZzugimenes,



aizbildniba), registre tikai Izglitibas parvaldg, attiecigajam pilnvarotajam parstavim
uzradot personu apliecinosu dokumentu, bérna dzimsanas apliecibu un barintiesas
Iémumu par arpusgimenes apripes nodroSinasanu.

2.3. Pieteikumus uz kadu no specialajam grupam registré tikai Izglitibas parvalde,
vecakiem iesniedzot gimenes arsta un specialista (logopéda, okulista u.c.) atzinumu
par nepiecie$amibu nodro$inat bérnam atbilsto$as programmas apguvi.

2.4. Javecaks pieteikumu iesniegt ieradies Izglitibas parvaldg, Izglitibas parvaldes
atbildigais darbinieks (turpmak - darbinieks) registracijas picteikuma elektronisko
formu vecaka klatbiitn€ aizpilda elektroniskaja datu bazg pec vecaka sniegtas
informacijas. Darbinieks, pirms aizpilda registracijas picteikumu:

2.4.1. informé vecaku par pirmsskolas iestade istenojamajam pirmsskolas izglitibas
programmam un noskaidro, kura pirmsskolas izglitibas programma vecaks vélas
bérnu registrét;

2.4.2. informé& vecaku par minimalo vecumu, no kada konkréta pirmsskolas iestadé
bérnus uznem;

2.4.3. parbauda, vai vecaka noradita bérna un vecaka deklaréta dzivesvietas adrese
atbilst Pilsonibas un migracijas lietu parvaldes ledzivotaju registra (turpmak —
Iedzivotaju registrs) datiem.

2.5. Vecaks informé darbinieku par registracijas pieteikuma noradita bérna
braliem/masam, kuri jau apmekle konkréto pirmsskolas iestadi. Darbinieks parbauda
So informaciju un registracijas pieteikuma izdara atzimi par arpus kartas statusa
"bralis/masa" pieskirSanu, ja bérns tiek registréts rinda 3 ménesu laika péc dzimsanas.
Ja laika, kad b&rnam, kuram pieskirts arpus kartas statuss "bralis/masa", jauzsak
pirmsskolas izglitibas programmas apguve pirmsskolas iestad€, neviens no
"braliem/masam" vairs nav konkrétas pirmsskolas iestades audzeknis, arpus kartas
statusu "bralis/masa" atce] un nepiemeéro.

2.6. Darbinieks aizpildito registracijas pieteikumu izdruka divos eksemplaros,
iznemot gadijumu, ja vecaks pieteikumu elektroniski registré Izglitibas parvaldes
majas lapa. Vecaki parbauda pieteikuma ierakstitas informacijas atbilstibu vigu
noraditajam zinam un apstiprina to ar savu parakstu. Vienu pieteikuma eksemplaru
sanem vecaki, otrs paliek Izglitibas parvaldes uzskaite.

2.7. Jatehnisku iemeslu dé| elektroniskaja datu baze nav iesp&jams aizpildit
elektronisko pieteikuma formu un nav iesp&jams parbaudit bérna un vecaku deklarétas
dzivesvietas adresi, ka arf to, vai bérns jau neapmekle kadu pirmsskolas iestadi,
darbinieks:

2.7.1. par tehnisko problému zino datorsistémas administratoram;
2.7.2. pieteikumu aizpilda ar roku;

2.7.3. tris darba dienu laika p&c tehnisko problému noveérsanas pieteikumu ievada
elektroniskaja datu baze.

2.8. Ja péc tehnisko problému novérSanas tiek konstatéta neatbilstiba starp
pieteikuma noradito bérna un vecaka deklaréto dzivesvietu un deklaréto dzivesvietu
péc ledzivotaju registra datiem, tad Izglitibas parvalde rakstiski pazino par $o
neatbilstibu vecakiem un informé, ka ieraksts elektroniskaja datu baze tiks izdarits
saskana ar ledzivotaju registra datiem.



2.9. Ja péc tehnisko problemu noveérsanas tiek konstatéts, ka bérns jau apmekle kadu
pirmsskolas iestadi, Izglitibas parvalde rakstiski informé vecakus, ka registracijas
pieteikums tiek anuléts.

2.10. Vecakiem ir tiesibas pieteikumu atsaukt, iesniedzot iesniegumu darbiniekam
Izglitibas parvaldg.

2.11. Registracijas pieteikumi tiek sistematizéti $ados registros:
2.11.1. PIRMAS PAKAPES REGISTRA, ja bérns un vismaz viens no vecakiem
deklaréti Liepaja un bérns neapmekl€ nevienu pirmsskolas iestadsi;

2.11.2. OTRAS PAKAPES REGISTRA, ja bérns un vismaz viens no vecakiem
deklareti Liepaja un bérns ir uznemts viena pirmsskolas iestade, bet vecaki vélas
mainit pirmsskolas iestadi;

2.11.3. TRESAS PAKAPES REGISTRA, ja bérns deklaréts arpus Liepajas un
neapmekl€ nevienu pirmsskolas iestadi;

2.11.4. CETURTAS PAKAPES REGISTRA, ja bérns deklaréts arpus Liepajas,
apmekl€ kadu pirmsskolas iestadi, bet vecaki vélas mainit pirmsskolas iestadi.

2.12. Specialajas pirmsskolas iestad@s ar valodas trauc€jumiem pirmam kartam ar
vietam nodroS$ina bérnus, kuri sasniegusi obligato bérnu sagatavoSanas
pamatizglitibas apguvei vecumu, un b&rnus, par kuriem ir Pedagogiski mediciniskas
komisijas atzinums par pirmas pakapes valodas sistemas nepietickamu attistibu.

2.13. Berns, kur§ apmekI@ vienu pirmsskolas iestadi, bet vina bralis/masa citu
pirmsskolas iestadi, izpémuma gadijuma palick PIRMAS PAKAPES REGISTRA taja
pirmsskolas iestade, kuru apmekl€ vina bralis/masa.

3. BERNU UZNEMSANA PIRMSSKOLAS IESTADE

3.1. Pirmsskolas iestades vaditajs (turpmak — vaditajs) atbild par grupu
komplektesanu pirmsskolas iestade.

3.2. Vaditajs lidz katra gada marta p&d&jai darba dienai nosiita darbiniekam
informaciju par bérnu skaitu, ko pirmsskolas iestade ir iesp&jams uznemt ar nakamo
macibu gadu.

3.3. Pamatojoties uz vaditaju iesniegto informaciju, Izglitibas parvalde izdod
rikojumu par konkréto vecuma grupu komplektaciju katra pirmsskolas iestade.

3.4. Darbinieks lidz katra gada 1.maijam nosiita pirmsskolas iestades vaditajam
pirmsskolas iestadé uznemamo bérnu registra sarakstu, atbilstosi So saisto$o
noteikumu 3.12.punktam. Pirms registra sarakstu nostitiSanas, darbinieks veic bérna
un vecaka deklarétas dzives vietas adreses parbaudi ledzivotaju registra datos.

3.5. Vaditajs darbinieka nosiitito iestadé uznemamo bérnu registra sarakstu un
informaciju par komplektaciju no 1.maija ievieto iestades interneta majas lapa vai lidz
31.maijam informé vecakus telefoniski.

3.6. Lidz 15.junijam bérna vecakiem ir pienakums sniegt atbildi par pieskirto vietu



iestade. Ja [idz 15.jiinijjam atbilde nav sanemta, vaditajs rakstiski informe Izglitibas
parvaldes darbinieku par attiecigas vietas anuléSanu.

3.7. Informaciju par b&rniem, kuru vecaki nav akceptejusi pieskirto vietu pirmsskolas
iestadg, vaditajs iesniedz Izglitibas parvalde lidz katra gada junija p&dgjai darba
dienai.

3.8. Informaciju par b&rniem, kuru vecaki atteikusies no pieskirtas vietas, vaditajs
iesniedz Izglitibas parvaldg tris darba dienu laika no atteikSanas dienas. Vecaki
picteikuma registraciju pirmsskolas iestadé anulé, uzrakstot iesniegumu vaditajam.

3.9. Par bérna uznemsanu pirmsskolas iestadé vaditajs pazino darbiniekam tris darba
dienu laika.

3.10. Beérnu uznemsana un grupu komplektacija iestad€s notiek katru gadu no 1.julija
lidz 15.augustam.

3.11. Lai uznemtu bérnu pirmsskolas iestade, vecakiem jaiesniedz $adi dokumenti:
3.11.1. vecaku iesniegums par uznemsanu pirmsskolas iestadg;

3.11.2. bérna dzimsanas apliecibas kopija, uzradot originalu;

3.11.3. berna mediciniska karte;

3.11.4. izraksts no ambulatoras slimnieka mediciniskas kartes par ieprieks izdaritajam
profilaktiskajam vakcinacijam,;

3.11.5. Izglitibas parvaldes Pedagogiski mediciniskas komisijas atzinums (ja bérns
apgis specialas pirmsskolas izglitibas programmu);

3.11.6. profesionala dienesta karaviram - izzina no dienesta vietas par tiesibam arpus
kartas iekartot savus bérnus pirmsskolas iestadg.

3.12. Komplektgjot grupas, rindas kartiba ar vietu nodrosSina $ada seciba:

3.12.1. pirmas pakapes registra registrétos bérnus, kuriem pieskirts arpus kartas
statuss normativo aktu kartiba un, ja sanemta izzina no vecaku dienesta vietas;
3.12.2. konkrétas pirmsskolas iestades darbinieku bérnus uz darbinieka darba tiesisko
attiecibu laiku, saglabajot uznemtajam darbinieka bérnam iepriek$€jo vietu rindas
registra;

3.12.3. pirmsskolas iestadé uznemto bérnu masas/bralus, kuri registréti konkrétaja
iestade pirmas pakapes rindas registra ne vélak ka 3 ménesu laika péc dzimsanas;
3.12.4. bérnus, kuriem ar Izglitibas parvaldes Pedagogiski mediciniskas komisijas
atzinumu specialas programmas nomainitas uz vispargjo;

3.12.5. pargjos pirmas pakapes registra registrétos bérnus;

3.12.6. otras pakapes registra registrétos bérnus;

3.12.7. tresas pakapes registra registrétos bérnus;

3.12.8. ceturtas pakapes registra registrétos bérnus.

3.13. Pirmsskolas iestade uznem tikai tos bernus, par kuriem iesniegti $o saistoSo
noteikumu 3.11. punkta minétie dokumenti.

3.14. Par b&rna uznemsanu pirmsskolas iestade vaditajs izdod rikojumu, noradot
programmu, kuru bérns apgis.

3.15. Vaditajs tris darba dienu laika p&c bérna uznemsanas pirmsskolas iestade veic
izmainas elektroniskaja datu baze.



3.16. Par bérna izstaSanos no pirmsskolas iestades (arT uz laiku) vaditajs pazino
Izglitibas parvaldei tris dienu laika no atskaitiSanas dienas. Darbinieks tris dienu laika
nosita vaditajam nako$a uznemama bérna vardu, uzvardu no rindas registra.

3.17. Ja bérns iestade uznemts, bet vecaki vélas pirmsskolas iestadi maintt, ir
iesp&jama pirmsskolas iestades maina, vienojoties ar citiem vecakiem, kuriem $ada
pirmsskolas iestazu maina ir pienemama. Vecaki iesniedz atbilstosus iesniegumus abu
iesaistito pirmsskolas iestazu vaditajiem. P&c vecaku iesniegumu sanemsanas, vaditaji
izdod rikojumu par viena b&rna atskaitiSanu un otra bérna uznemsanu un veic
atbilstoSas izmainas elektroniskaja datu baze.

3.18. Arkartas gadijumos (pilséta nepiecieSsamo specialistu berniem, aizbildnu un
audzugimengs ievietotajiem bérniem u.c.) bérnu registréSanu registra un uznemsanu
pirmsskolas iestad€ arpus kartas izskata Liepajas pils€tas Domes Izglitibas komisija
un par pienemto [émumu informé Izglitibas parvaldi.

3.19. Beérnus, kurus nav iesp&jams uznemt pirmsskolas iestade Iidz 1.septembrim,
darbinieks parregistré uz nakamo gadu registracijas pieteikumu iesniegSanas seciba.

3.20. Analizgjot situaciju rindas registra pa dzim$anas gadiem, Izglitibas parvalde,
pamatojoties uz Liepajas Domes Izglitibas komisijas lémumu, var planot arkartas
grupu komplektaciju iestades, ja beérniem registr&joties rindas registra 3 ménesu laika
p&c dzimSanas un sasniedzot trTs gadu vecumu nav nodrosinata vieta neviena
pirmsskolas iestade.

3.21. Pirmsskolas iestad€, kuru bérns neapmekIg attaisnojosu iemeslu dél laika
posma, kas nav ilgaks par vienu kalendaro gadu, vieta tiek saglabata, pamatojoties uz
vecaku iesniegumu un/vai Izglitibas parvaldes Pedagogiski mediciniskas komisijas
atzinumu.

3.22. Atkariba no bérna veselibas stavokla un psihologiskas sagatavotibas
programmas apguvi var pagarinat vai saisinat par vienu gadu, pamatojoties uz vecaku
iesniegumu un gimenes arsta vai psihologa atzinumu. Ja vecaks vélas bérnam saisinat
vai pagarinat programmas apguvi par vienu gadu, tad vecaki Iidz 1. martam iesniedz
vaditajam iesniegumu un gimenes arsta vai psihologa atzinumu par nepiecieSsamibu
salsinat vai pagarinat programmas apguvi.

3.23. Pirmsskolas iestadei ir tiesibas vasaras méneSos pedagogu atvalinajuma laika
partraukt pedagogisko procesu vismaz uz ¢etram nedélam, par to tris ménesus ieprieks
informgjot vecakus. Pirmsskolas iestades pedagogiska procesa partraukSanu vaditajs
saskano ar Izglitibas parvaldi.

4. BERNU ATSKAITISANA NO PIRMSSKOLAS IESTADES

4.1. Bernu atskaita, pamatojoties uz vecaku iesniegumu vai iestajoties kadam no $o
noteikumu 4.2. un 4.3.punkta minétajiem gadijumiem.

4.2. Vaditajs rakstiski bridina vecakus, ja tie nav ievérojusi pirmsskolas iestades
ieksgjas kartibas noteikumus. Ja pirmsskolas iestades ieks$€jas kartibas noteikumu
parkapumi konstateti atkartoti, vaditajs piepem lémumu par bérna atskaitiSanu. Ja
pirmsskolas iestades iek$gjas kartibas noteikumu parkapumi saistiti ar bérnu
pamattiesibu neievérosanu, vaditajs par konstatétajiem parkapumiem informé



Barintiesu un Izglitibas parvaldes specialistu bérnu tiesibu jautajumos.

4.3. Ja bérns pirmsskolas iestadi nav apmeklgjis bez attaisnojosa iemesla vienu
meénesi, bérnu atskaita. Par attaisnojoSu iemeslu uzskatama b&rna prombiitne veselibas
stavokla pasliktinasanas dgl, ko apliecina gimenes arsta izsniegta izzina, vai citi
gadijumi, par kuriem vecaks pirmsskolas iestadi rakstiski informgjis pirms planotas
prombitnes.

4.4. Vecakiem, kuru bérns apmeklgjis pirmsskolas iestadé Tstenoto programmu un ir
sasniedzis pamatizglitibas uzsakSanas vecumu, izsniedz izzinu par programmas
apguvi un Iidz 30. junijam vaditajs bérnu no pirmsskolas iestades atskaita. Vecaki $aja
punkta minéto izzinu iesniedz izglitibas iestade, kura bérns apgiis pamatizglitibu.

4.5. Par bérna atskaitiSanu vaditajs izdod rikojumu un tris darba dienu laika péc
rikojuma izdoSanas veic izmainas elektroniskaja datu baze.
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